TEPEXIC

PLAN ANUAL DE TRABAJO

SiINDICO PROCURADOR HACENDARIO

LIC. MARIA ANTONIETA LOPEZ CARCIA

Como servidor publico, atendiendo la responsabilidad y el compromiso
qgue implica el cargo que el pueblo me ha conferido, presento mi Plan
Anual de trabajo al Ayuntamiento y a la ciudadania de Tepeji del Rio de
Ocampo, apegado a las leyes y a la ultima reforma a la Ley Organica
Municipal para el Estado de Hidalgo de fecha 15 de diciembre del 2022.
Plan alineado a los principios de legalidad, transparencia y honestidad.

Con fundamento en lo dispuesto en los siguientes articulos de la
Constitucion Politica del Estado de Hidalgo.

Articulo 142.- Corresponde al presidente, Sindicos y Regidores, el ejercicio
exclusivo del Gobierno Municipal, asi como la representacion de los
intereses de la comunidad, en sus respectivos ambitos competenciales.

Articulo 145.- Los sindicos tienen a su cargo la vigilancia de la hacienda

municipal y ademas las siguientes facultades y obligaciones.

lll.- Presidir la comision de hacienda municipal y revisar las cuentas de
tesoreria, mismas que deberan dar a conocer en forma mensual a la
Asamblea Municipal.

IV.- Concurrir a las sesiones del Ayuntamiento, con voz y voto y percibir su
dieta de asistencia que senale el presupuesto de egresos del Municipio.

De la Ley Organica Municipal para el Estado de Hidalgo.
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ARTICULO 56.-Los Ayuntamientos, ademds de las establecidas en otros

ordenamientos juridicos, asumiran las siguientes:
I. Facultades y Obligaciones:

a) Proveer en la esfera administrativa, conforme a sus capacidades y
recursos, lo necesario para el mejor desempeno de las funciones que le
senalen esta u otras leyes, bandos y reglamentos. El Ayuntamiento y sus
comisiones, podran ser asistidos por los organos administrativos
municipales a fin de cumplir con sus atribuciones;

b) Elaborar y aprobar, de acuerdo con esta Ley y las demas que en materia
municipal expida la Legislatura del Estado, el bando de gobierno y policia,
reglamentos, circulares y disposiciones administrativas de observancia
general dentro de sus respectivas jurisdicciones, que organicen el
funcionamiento del Ayuntamiento y de la Administracion Publica
Municipal: regulen las materias, procedimientos, funciones y servicios

publicos de su competencia y aseguren la participacion de la sociedad.

f) Administrar su Hacienda en los términos de Ley de Ingresos y demas
relativas, asi como, controlar la aplicaciéon correcta del presupuesto de
egresos del Municipio;

i) Ejercer en forma directa los recursos que integran la Hacienda
Municipal, o bien por quien ellos autoricen, conforme a la Ley:;

0) Administrar su patrimonio conforme a la Ley:

s BIS) De acuerdo con su capacidad presupuestal, instrumentar la figura
de presupuesto participativo como mecanismo de participacion
ciudadana, conforme a la legislacion vigente y las nhormas reglamentarias

que expida el Ayuntamiento.
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Articulo 67.- En el reglamento que expida el Ayuntamiento, se podran
senalar facultades y obligaciones de los sindicos, las cuales podran ser,

entre otras, las siguientes.
I Vigilar, procurar y defender los intereses municipales.

IV. Revisary firmar la cuenta publica, que debera remitirse al

Congreso del Estado.

Este Plan se ejercera conforme al presupuesto de egresos 2023, el cual es
aprobado por este Ayuntamiento y publicado por cada fuente de
financiamiento y conceptos de manera general y no por areas de la
administracion publica municipal asi se establece en lo publicado en el
periodico oficial del estado. Con fundamento en lo establecido en el
Articulo 56, Frac |, incisos a), f), i), 0), s BIS) de la Ley Organica Municipal, se
solicitara el apoyo de las areas de la administracion publica municipal.
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Con fundamento en lo dispuesto en el articulo 142, 145 frac, lll, IV, de la Constitucién Politica del Estado de Hidalgo,

articulo 56, Frac | inciso a) b) f) i) 0) s BIS), CC), DD), EE) ff bis), Frac Il, inciso j BIS, N), articulo 67 frac 1 y IV, Articulo
70. De la Ley Organica Municipal para el Estado de Hidalgo, ART. 32, 34, 39, 40, 41, del Bando de Policia y Gobierno
para el municipio de Tepeji del Rio de Ocampo.

FECHA

EVENTO, TRABAJO O ACTIVIDAD PUBLICA

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD O SUBPROGRAMA

MARZO

e REVISION Y FIRMA DE LA CUENTA
PUBLICA

e FIRMAR LOS CORTES DE CAJA

e SESION PUBLICA ORDINARIA NO. 55

e PROCESO DE DESINCORPORACION
DE BIENES MUNICIPALES

Revisar y firmar la cuenta publica en documentos y
plataforma

Revisary firmar todos los dias habiles los cortes de caja.

Sesion del Ayuntamiento

Realizar dicho proceso apegado al Reglamento de
Bienes Municipales, publicado en el 2022.
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REVISAR Y FIRMAR
DOCUMENTACION PRESENTADA
POR LA SECRETARIA DE
ADMINISTRACION Y TESORERIA.

PARTICIPAR EN LOS PROCESOS DE
LICITACION CONVOCADOS

ASISTIR A LA JUNTA DE CUEPO DE
GCOBIERNO DE CAAMTRHO,SI SE
CONVOCA

MESA DE TRABAJO DE LA COMISION
DE HACIENDA PARA INFORMAR EL
ESTADO FINANCIERO DEL MES

GESTION DE PROGRAMA DE LECHE A
BAJO COSTO

Revisar y firmar facturas, nomina, procedimientos de
compra y demas documentos que sean turnados

Asistir y participar de manera activa en los procesos de
licitacion

ABRIL

SESION PUBLICA ORDINARIA NO. 56

SESION PUBLICA ORDINARIA NO.57

FIRMAR LOS CORTES DE CAJA

Sesion del Ayuntamiento

Sesion del Ayuntamiento

Revisary firmar todos los dias habiles los cortes de caja.
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REVISAR Y FIRMAR
DOCUMENTACION PRESENTADA
POR LA SECRETARIA DE

ADMINISTRACION Y TESORERIA.

PARTICIPAR EN LOS PROCESOS DE
LICITACION CONVOCADOS

MESA DE TRABAJO DE LA COMISION
DE HACIENDA PARA INFORMAR EL
ESTADO FINANCIERO DEL MES

PRESENTAR INICIATIVA DE
ACTUALIZACION DEL REGLAMENTO
DE TRANSITO

Revisar y firmar facturas, nomina, procedimientos de
compra y demas documentos que sean turnados

Asistir y participar de manera activa en los procesos de
licitacion

Presentar el Estado Financiero al Ayuntamiento

Participar en las mesas de andlisis de las
modificaciones propuestas y dar seguimiento hasta su
aprobacion y publicacion.

MAYO

SESION PUBLICA ORDINARIA NO. 58
PRESENTAR MI MODIFICACION
PATRIMONIAL ANTE LA
CONTRALORIA

FIRMAR LOS CORTES DE CAJA

Sesion del Ayuntamiento

Presentar ante la Contraloria Municipal.

Revisary firmar todos los dias habiles los cortes de caja.
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REVISAR Y FIRMAR
DOCUMENTACION PRESENTADA
POR LA SECRETARIA DE

ADMINISTRACION Y TESORERIA.

PARTICIPAR EN LOS PROCESOS DE
LICITACION CONVOCADOS

MESA DE TRABAJO DE LA COMISION
DE HACIENDA PARA INFORMAR EL
ESTADO FINANCIERO DEL MES

SESION PUBLICA ORDINARIA No.59

IMPLEMENTAR EL PROGRAMA DE
COACHING PARA MUJERES EN
COMUNIDADES

PRESENTAR CON UN GRUPO DE
REGIDORES LA INICIATIVA DE
MODIFICACION AL BANDO DE
POLICIA Y GOBIERNO DE NUESTRO
MUNICIPIO

Revisar y firmar facturas, nomina, procedimientos de
compra y demas documentos que sean turnados

Asistir y participar de manera activa en los procesos de
licitacion

Presentar el Estado Financiero al Ayuntamiento

Sesion del Ayuntamiento

Brindar apoyo y soporte terapéutico a grupos de
mujeres en diversas comunidades

Participar en las mesas de trabajo necesarias para el
andlisis y dar seguimiento hasta su aprobaciéon y
publicacién.
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APOYO Y ACOMPANAMIENTO EN
EVENTOS PARA FESTEJAR A LAS
MAMAS

Brindar apoyo en algunas escuelas y asistir a sus
eventos

JUNIO

SESION PUBLICA ORDINARIA NO. 60

FIRMAR LOS CORTES DE CAJA

REVISAR Y FIRMAR
DOCUMENTACION PRESENTADA
POR LA SECRETARIA DE
ADMINISTRACION Y TESORERIA.

PARTICIPAR EN LOS PROCESOS DE
LICITACION CONVOCADOS

MESA DE TRABAJO DE LA COMISION
DE HACIENDA PARA INFORMAR EL
ESTADO FINANCIERO DEL MES

SESION PUBLICA ORDINARIA NO.61

Sesiéon del Ayuntamiento

Revisar y firmar todos los dias habiles los cortes de caja.

Revisar y firmar facturas, nomina, procedimientos de
compra y demas documentos que sean turnados

Asistir y participar de manera activa en los procesos de
licitacion

Presentar el Estado Financiero al Ayuntamiento

Sesion del Ayuntamiento

JULIO

SESION PUBLICA ORDINARIA NO. 62

FIRMAR LOS CORTES DE CAJA

Sesion del Ayuntamiento

Revisary firmar todos los dias habiles los cortes de caja.
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REVISAR Y FIRMAR
DOCUMENTACION PRESENTADA
POR LA SECRETARIA DE

ADMINISTRACION Y TESORERIA.

PARTICIPAR EN LOS PROCESOS DE
LICITACION CONVOCADOS

MESA DE TRABAJO DE LA COMISION
DE HACIENDA PARA INFORMAR EL
ESTADO FINANCIERO DEL MES

SESION PUBLICA ORDINARIA NO.63

IMPLEMENTAR EL PROGRAMA
RECICLAJE DE ROPA

Revisar y firmar facturas, nomina, procedimientos de
compra y demas documentos que sean turnados

Asistir y participar de manera activa en los procesos de
licitacion

Presentar el Estado Financiero al Ayuntamiento

Sesion del Ayuntamiento

Programa a través del cual se permita un segundo uso
a las prendas, alargando su vida util.

AGOSTO

SESION PUBLICA ORDINARIA NO. 64
PRESENTAR ANTE EL
AYUNTAMIENTO MI INFORME DE
ACTIVIDADES Y GESTION

FIRMAR LOS CORTES DE CAJA

Sesion del Ayuntamiento

Informe de actividades y publicacién del mismo.

Revisary firmar todos los dias habiles los cortes de caja.
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REVISAR Y FIRMAR
DOCUMENTACION PRESENTADA
POR LA SECRETARIA DE
ADMINISTRACION Y TESORERIA.

PARTICIPAR EN LOS PROCESOS DE
LICITACION CONVOCADOS

MESA DE TRABAJO DE LA COMISION
DE HACIENDA PARA INFORMAR EL
ESTADO FINANCIERO DEL MES

SESION PUBLICA ORDINARIA NO.65

ASISTIR JUNTA DE COBIERNO DE
CAAMTRHO SI SE CONVOCA

Revisar y firmar facturas, nomina, procedimientos de
compra y demas documentos que sean turnados

Asistir y participar de manera activa en los procesos de
licitacion

Presentar el Estado Financiero al Ayuntamiento

Sesiéon del Ayuntamiento

Participar de manera activa con voz y voto en la
misma

SEPTIEMBRE

SESION PUBLICA ORDINARIA NO. 66

SESION SOLEMNE CON MOTIVO DE
PRESENTACION DEL 3ER INFORME
DE GOBIERNO

Sesion del Ayuntamiento

Recibir y Analizar el Informe de Gobierno.
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RECIBIR Y ANALIZAR LA INICIATIVA
DE LEY DE INGRESOS 2024.

CONVOCAR A LAS MESAS DE
TRABAJO QUE SEAN NECESARIAS
PARA EL ANALISIS DE LA LEY DE
INGRESOS

FIRMAR LOS CORTES DE CAJA

REVISAR Y FIRMAR
DOCUMENTACION PRESENTADA
POR LA SECRETARIA DE

ADMINISTRACION Y TESORERIA.
MESA DE TRABAJO DE LA COMISION
DE HACIENDA PARA INFORMAR EL
ESTADO FINANCIERO DEL MES

SESION PUBLICA ORDINARIA NO.67

Conforme a lo establecido en la Ley Organica
Municipal.

Realizar el analisis pertinente, observaciones y
colaborar con el tesorero explicando al resto del
Ayuntamiento

Revisar y firmar todos los dias habiles los cortes de caja.

Revisar y firmar facturas, nomina, procedimientos de

compra y demas documentos que sean turnados

Presentar el Estado Financiero al Ayuntamiento

Sesidon del Ayuntamiento

OCTUBRE

SESION PUBLICA ORDINARIA NO. 68

Sesion del Ayuntamiento
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SESION SOLEMNE CON MOTIVO DE
LA FUNDACION DE TEPEJI

SESION PUBLICA ORDINARIA NO.69

FIRMAR LOS CORTES DE CAJA

REVISAR Y FIRMAR
DOCUMENTACION PRESENTADA
POR LA SECRETARIA DE
ADMINISTRACION Y TESORERIA.

MESA DE TRABAJO DE LA COMISION
DE HACIENDA PARA INFORMAR EL
ESTADO FINANCIERO DEL MES

Sesiéon del Ayuntamiento

Revisar y firmar todos los dias habiles los cortes de caja.

Revisar y firmar facturas, nomina, procedimientos de
compra y demas documentos que sean turnados

Presentar el Estado Financiero al Ayuntamiento

NOVIEMBRE

SESION PUBLICA ORDINARIA NO. 70

FIRMAR LOS CORTES DE CAJA

REVISAR Y FIRMAR
DOCUMENTACION PRESENTADA
POR LA SECRETARIA DE
ADMINISTRACION Y TESORERIA.

Sesion del Ayuntamiento

Revisar y firmar todos los dias habiles los cortes de caja.

Revisar y firmar facturas, nomina, procedimientos de
compra y demas documentos que sean turnados
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MESA DE TRABAJO DE LA COMISION
DE HACIENDA PARA INFORMAR EL
ESTADO FINANCIERO DEL MES

SESION PUBLICA ORDINARIA No.71

Presentar el Estado Financiero al Ayuntamiento

Sesion del Ayuntamiento

DICIEMBRE

SESION PUBLICA ORDINARIA NO. 72

FIRMAR LOS CORTES DE CAJA

REVISAR Y FIRMAR
DOCUMENTACION PRESENTADA
POR LA SECRETARIA DE
ADMINISTRACION Y TESORERIA.

MESA DE TRABAJO DE LA COMISION
DE HACIENDA PARA INFORMAR EL
ESTADO FINANCIERO DEL MES

RECIBIR, ANALIZAR Y APROBAR EL
PRESUPUESTO DE EGRESOS 2024

Sesion del Ayuntamiento

Revisar y firmar todos los dias habiles los cortes de caja.

Revisar y firmar facturas, nomina, procedimientos de
compra y demas documentos que sean turnados

Presentar el Estado Financiero al Ayuntamiento

Analizar la propuesta del presupuesto de egresos
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CONVOCAR A LAS MESAS DE
TRABAJO NECESARIAS PARA EL
ANALISIS Y DISCUSION DEL
PRESUPUESTO DE EGRESOS 202

SESION PUBLICA ORDINARIA NO.73

ASISTIR JUNTA DE GOBIERNO DE
CAAMTRHO SI SE CONVOCA

GESTIONAR DULCES

Analizar, discutir y colaborar con el tesorero en la
explicacion de la elaboracion del presupuesto

Sesiéon del Ayuntamiento

Participar de manera activa con voz y voto en la
misma

Realizar dulceros y entregarlos a los ninos de 3
comunidades
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Solicito de la manera mas atenta, sea publicado este Plan de Trabajo, en
la pagina oficial del Gobierno Municipal, para su conocimiento y el de la

ciudadania, con apego a lo establecido en La Ley De Transparencia y Acceso
a la Informacion Publica Para el Estado De Hidalgo.

ATENTAMENTE

LIC. MARIA ANTONIETA LOPEZ GARCIA

SINDICO PROCURADOR HACENDARIO



